Iniciar sesidn con cuenta Cl@ve.

Debera acceder a Cl@ve e identificarse.

Seguimiento de ayudas - AES[GIlb

AESEG Ayuda ~ Proteccion datos  Iniciar sesion
Acceso con Usuario Acceso con Windows Acceso con Cl@ve
Usua
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Al acceder con Cl@ve le saldra la pantalla a través de la cual deberd seleccionar el modo de
acceso.

= cl@ve =

Elija el método de identificacion

i no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNile / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
( accede (acceder > ) (Cccecer > )
\

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse

cl(e’ve

Si selecciona DNIe / certificado, la aplicacidn le redirige a la pantalla de seleccién del certificado,
redirigiéndole automaticamente al proveedor de identidades:

3 Clve Minserio de Hacienday X | O

< X @ se-pasarela.clavegob.es/Proxy2/ServiceRedirect

Redirigiendo al proveedor de identidades...

Una vez identificado con Cl@ve, el sistema AESEG le redirige al proceso de registro de nuevo
usuario, se registra y su usuario de Cl@ve queda vinculado automaticamente con el usuario de
AESEG y ya podrd acceder al sistema AESEG con usuario de Cl@ve. Es importante sefialar la
casilla de verificacidn Soy Investigador.
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AESEG Ayuda - Proteccion datos  Iniciar sesion
> Formulario de registro con vinculacién a ci@ve

Datos personales

Pregunta contraseiia Respuesta contrasefia Soy investigador (1
Datos de contacto

Rellene el cédigo

YZES

Estas ayudas podrén estar cofinanciadas por.

FEDER (Fondo Regional)  FSE
“Una manera de hacer Europa™ “EI FSE invierte en t fururo”

Para aquellos usuarios que son del dominio ISCIII, se podran identificar con Windows siguiendo
los mismos pasos explicados para Cl@ve.

Si no dispone DNIe o certificado, puede solicitar la Ci@ve permanente a través de internet sin
certificado electrdnico y de forma no presencial. Puede acceder a las instrucciones de registro a
través de https://clave.gob.es/clave Home/registro/Como-puedo-registrarme.html.

NOTA: Puede autenticarse directamente con el sistema AESEG si aun no dispone de
usuario de Cl@ve o no desea utilizarlo hasta la generacién y firma de la memoria. En
este caso se registrard como nuevo usuario de AESEG y accedera al sistema con ese
mismo usuario.

De seguir este proceso, una vez que desee acceder Cl@ve, deberad vincular
manualmente su usuario AESEG a su usuario de Cl@ve, en el momento que |o vincule,
podra identificarse con el sistema Cl@ve para acceder a la aplicacién AESEG. Para ello,
una vez accede por Cl@ve, desde el menu Mis datos / Cuenta / Proveedores.

Una vez registrado, se accedera a la pantalla inicial de la aplicacién de Seguimiento de ayudas
AESEG.

o Elregisto seha reaizado corectamente.

Aeeptar



https://clave.gob.es/clave_Home/registro/Como-puedo-registrarme.html

Acceso al expediente a justificar.

1. Pinchando en “Expedientes” de la pantalla
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AESEG

Administracion ~  Expedientes ~

Seguimiento de ayudas - AES[Gllb

Misdatos - Ayuda~  Proteccion dalos  Cemar sesion (Investigador)
Noticias

Expedientes

Peticiones

Tareas
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|
Estas ayudas podran estarcofivanciadas por
FEDER (7
"Una manera de hacer Europa”
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“EI FSE invierte en tw futuro”

El sistema le redigird automaticamente a la pantalla de bidsqueda de expedientes, donde podra
visualizar los expedientes en los que debe realizar la justificacidn cientifica:

AESEG  Adminisiracién -

Expedientes -

Seguimiento de ayudas - n[smllk

Ayua -

S —

Coaigo ds expediente Titulo aet expediente

GiS19/00004

20565.00

a0508,00€

En caso de haber existido algun problema en el acceso, le parecerd la pantalla de busqueda de
expedientes sin ningun resultado:
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AESEG  Administracion ~  Expedientes ~

Listado de expedientes

Seguimiento de ayudas - Assmllk

Misdatos - Ayuda~  Proteccién datos  Cerrar sesion (Investigador)

> Busqueda de expedientes

Datos generales Cdigo de expediente Titulo del expediente Tipo de ayuda Grupo de ayuda
No hay seleccio No hay seleccién
Equipo Investigador
Convocatoria Ailo convocatoria Duracién Anualidad actual
‘Area de conocimiento
Estructuras cooperativas.
Estado. Centro solicitante Comunidad autonéma centro solicitante. Tipo proyecto
otros No hay seleccion - 140 nombre del cenro No hay seleccion No hay seleccion
Centro realizador Comunidad autonéma centro realizador Fecha de resolucién Fecha de comienzo
No hay seleccién - nasta nasta
Fecha de
hasta nasta

= (i

2 Personaizar 2 Exportar Pigna 0 b de0 mostrando 10 v e

o~ Acciones. L h Titulo Estado ' Centro solicitante U LeEo 4 centro de realizacion 4 mvestigador w Ao ' buracion It Anualidad i ol i
expediente representante principal  convocal toria actual concedido

0,00€

inanciadas por

Regonal)  FSE

i tw futuro™

H P Escribe aquf para buscar

2. De entre el listado de expedientes listados en la pantalla de busqueda de expedientes podra
acceder a la justificacion pinchando en el icono del ojo ubicado a la izquierda del nimero de
expediente.

201 B 2 8059800

s0awm00e

Automaticamente accederad a la pantalla de Datos Generales del expediente, desde donde podra
acceder a la justificacion cientifica a través de los menus laterales situados en la parte izquierda
de la pantalla

Seguimiento de ayudas -_aeste lm

Proteccién datos  Cerrar sesion (Investigador)

I = — Mis datos - Ayuda -
Detalle de expediente

> Detalle del expediente GIS19/00004

Datos generales.

N° de expediente Nombre del representante Anualidad actual
Gis19100004 2

Estado Cierre econsmico Clerre cientifico
Abierto st 3 A

Centro solicitante Fecha de resolucion

investigacion en salud en los IS acreditados 2019 2612019

nanciadas por

& FSE (Fondo Social Europeo)
Jna manera de hacer Europa” “EI FSE invierte en w futuro”

En el apartado justificacién cientifica encontrard dos pestafias, “Seguimiento cientifico” y
“Justificantes”.



En la primera de las pantallas dispondra de informacidn sobre los plazos para la presentaciéon de
la justificacidn cientifica, si la memoria esta pendiente de generarse, generada pendiente de ser
presentada o esta presentada (cuadro azul parte inferior de la pantalla).

I Aestc x | 1| AESEG: Home Page x| 1 AESEG: Home Page x| + o - x
€« c @ * & i
ocoe
| A imi
e Insieto de Selud Carlos 1 Seguimiento de ayudas -_aests
AESEG  Administracion ~  Expedientes ~ Misdatos ~  Ayuda~  Proteccion datos  Cerar sesion (Investigador)
« vover

Detalle de expediente Detalle seguimientos cieniicos

> Justificacion cientifica del expediente GIS19/00004

Datos generales

4 Personalear 2 Exportar BB risna 1 »/cet mostrando 10 v de
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Justtc i

Estas ayudas podrén estar cofinanciadas por

FEDER (Fondo Regonal)  FSE
“Una manera de hacer Europa” “EI FSE invierte en w fururo”

H O Escribe aqui para buscar

Pinchando en la pestafia “Justificantes”, tendrd acceso a los justificantes que debe presentar en
la justificacién, a cargar documentacidn adjunta a la memoria, a ver el borrador de la memoria
o a generar y firmar la misma.

B = W
e s | 2 e ssascuon Seguimiento de ayudas - st I.lb

AESEG  Administracion ~  Expedientes ~ Misdatos - Ayuda~  Proleccién datos  Cerrar sesion (Investigador)
« Volver

Detalle de expediente Detalle seguimientos cieniicos

> Justificacion cientifica del expediente GIS19/00004

Datos generales

+ Afladr justficantes « B Cargar documentacion adjunta a memoria | Generar y frmar memoria cientiica I Ver borrador memoria cientiica

Estas ayudas podrén estar cofinanciadas por

FEDER (Fondo Regonal)  FSE
“Una manera de hacer Europa” “EI FSE invierte en tw fururo”

Para incluir los justificantes, en la parte inferior de la pantalla deberd pinchar en “Afadir
justificantes”. Al pinchar en el desplegable le apareceran todos los justificantes que debe
cumplimentar tanto si es IP como si es la persona contratada en las ayudas de Recursos
Humanos.



Para las ayudas de Recursos Humanos, en aquellas que tengan jefe de grupo (predoctorales en
sus dos modalidades, Rio Hortega y Sara Borrell), este debera proceder a realizar los mismos
pasos para poder realizar el informe correspondiente sobre la persona contratada accediendo
con su usuario y contrasefa. En las restantes ayudas, en las cuales no existe jefe de grupo, sera
Direccion Cientifica /Direccidon Gerencia quien deba realizar el informe del responsable. Para
ello, procederan a entrar como Representante Legal o Gestor de centro y seguirdn los mismos
pasos.

NOTA: los contratos I-PFIS tienen justificante de jefe de grupo y de Direccién Cientifica
/Direccidon Gerencia. La informacion correspondiente al “Informe conjunto de la Direccidon
Cientifica y Gerencia sobre la adecuacién de las actividades desarrolladas por la persona
contratada y el beneficio para el centro” se incluird en el campo “Otras consideraciones”.

Para cargar los diferentes justificantes, pinchando en cada uno de ellos se habilitara la pantalla
correspondiente para su cumplimentacién, donde son obligatorios los campos sefialados con un
asterisco naranja. Por ejemplo:

. .7
- Publicacién
A PO )
[ £§ Ll L t% Instituto de-Salud Carlos I L Seguimiento de ayudas - asic

Detalle o expedente  Delalle sequinients:

o5 Moe i pubAcaciée @ Voleer

Datos generales

Expadtents Onsarvacionss

Tipo de publicaciin Autores Titulo publicacién FHiD

wos oRe oo Ravista

cuarl Primer autor Autor comrespontsncia Grupos colaboracidn
Factor mgacio 1ssu Mimero cias Gnma autor

Ovssrvacionss publicaciin

En el caso de las publicaciones, introduciendo el PMID se captura la informacion de la
publicacion de Pubmed.
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2 Edicion de objetives planizados y alcanzados del expedinte: GIS10/00004, seguimicnto: 1

Objetios plantestios Obetios slcanzados




Se podran crear tantos justificantes de publicaciones como publicaciones se tengan.

- Objetivos planteados y alcanzados:

Creados los justificantes, estos aparecerdn relacionados en esta pestafia de “justificantes”:
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AESEG  Administackin - Expedientes - Msdatos - Ayuda - Profeccidn datos  Gemarsesion (Investigador)
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> Justificacian cientifica del expediente GIS18/00004

Sequmiento cienfica | Justiicantes

Datos generales

Anaiigades ®/f  Pucacn 1
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Al lado de cada uno de ellos aparecen una serie de iconos desde los que podra visualizarlos,
editarlos y eliminarlos segun sus necesidades.

Una vez introducidos todos los justificantes, (atencion: para las ayudas de RRHH también deben
estar incluidos los justificantes que rellena el jefe de grupo y/o Direccién Cientifica/Direccion
Gerencia) podra procederse a generar y firmar la memoria. De no haber incluido un justificante

que se considere obligatorio la aplicacién, al generar la memoria mostrara un mensaje de
advertencia.

9 No se han introducide justificantes de los
tipos: Informe jefe de grupo. ;Desea
continuar?

B (e

En caso de querer afiadir documentacién adjunta a la memoria (por ejemplo, el texto de las
publicaciones, imagenes, diagramas...), debera hacerlo antes de generar la misma. Es
recomendable visualizar el borrador de la memoria antes de generarla.

Generaday firmada la memoria aparecera el mensaje “Se ha firmado y guardado correctamente

la memoria cientifica”.

o Se ha firmado y guardado correctamente la
memoria cientifica.



Automadticamente se reflejard el estado en que se encuentra la memoria en la pestaia
“Seguimiento cientifico”:
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NOTA, REVERTIR MEMORIA: Antes de ser presentada la memoria por el Representante Legal, de
necesitar realizar modificaciones en la memoria, es posible la reversidon de la misma. A través de
la pestafia “Justificantes”, en la parte inferior de la pantalla, aparece la opcidén “Peticién de
reversion”, a través de la cual se solicita la anulacion de la misma para que sea atendida desde
la SGEFI.

Presentar la memoria por el Representante Legal.

Desde el expediente, en la pestafia justificacion cientifica, podra presentar la memoria desde
ambas pestafias.

- Seguimiento cientifico: pinchando en el icono de “Memoria cientifica generada
pendiente de presentar”, accedera a la pantalla de visualizacidon de la memoria. En la
parte inferior de la pantalla, a través del botdn “Firmar y presentar” podra presentarse
la memoria.

- Justificantes: en la parte inferior de la pantalla, pinchando en el botén “Firmar y
presentar memoria”.

Aparecera el mensaje de que esta se ha presentado correctamente y podra visualizarse el estado
de la misma a través de los iconos de la pestafia “Seguimiento cientifico”.

NOTA, REVERTIR MEMORIA: Presentada la memoria por el Representante Legal, de necesitar
realizar modificaciones en la memoria, es posible la reversion de la misma. La peticién de
reversion de la memoria deberd realizarla el contratado con el perfil “Investigador”. En
justificacion cientifica, a través de la pestafia “Justificantes”, en la parte inferior de la pantalla,



se tendra acceso a la opcidn “Peticién de reversion”, a través de la cual se solicita la anulacidén
de la misma para que sea atendida desde la SGEFI.



